ZARZADZENIE NR 67/2020
BURMISTRZA TOLKMICKA
z dnia 31 grudnia 2020 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

§1.

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej sktadnikow majatkowych w Urzedzie Miasta i

Gminy Tolkmicko przez komisje inwentaryzacyjng w dwéch sktadach osobowych:
| sktad:

1. Krzysztof Michaliszyn — przewodniczacy
2. Dorota Herbreder — cztonek
3. Robert Rozenski — cztonek

Il sktad:
1. Renata Katarzyna Mrugata — przewodniczaca
2. Katarzyna Madera — cztonek
3. Mafgorzata Madej — cztonek

w terminie od dnia 31-01-2020 do dnia 15-01-2021 r.
§2.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda:

- spisu z natury wedtug stanu na dziert 31-12-2020 .

- pisemnych uzgodnien standw naleznosci, Srodkow pienieznych i innych sktadnikow,
- pordwnania danych rachunkowych z odpowiednimi dokumentami Zrédtowymi.

§3.
Inwentaryzacjg nalezy objg¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:
1). grunty,
2). srodki pieniezne krajowe i zagraniczne w kasie,
3). druki scistego zarachowania,
4). materiaty w magazynach,
5). wartosci niematerialne i prawne.

§4.

1. Skfadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 3,4 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikdéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacje sktadnikdéw majgtku wymienionych w § 3 pkt. 1 i 5 nalezy przeprowadzi¢
przez porownanie stanu faktycznego w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach
rachunkowych.



§5.

Arkusze spisowe stanowig zatgcznik nr 8 do Instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Miasta i Gminy
Tolkmicko.

§6.

Zobowigzuje komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogodlnie obowigzujacych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksiegowego
w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§7.

Cztonkdéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wfasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§9.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

BURMISTRZ

dr Magdalena Beata Dalman

Otrzymujg do wiadomosci:

1) Skarbnik
2) Sekretarz
3) Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej



