
ZARZĄDZENIE NR 67/2020 

BURMISTRZA TOLKMICKA 

z dnia 31 grudnia 2020 roku 

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej 
 

 

§ 1. 

Zarządzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej składników majątkowych w Urzędzie Miasta i 

Gminy Tolkmicko przez komisję inwentaryzacyjną w dwóch składach osobowych: 

I skład: 

1. Krzysztof Michaliszyn – przewodniczący 

2. Dorota Herbreder – członek 

3. Robert Różeński – członek 

    II skład:  

1. Renata Katarzyna Mrugała – przewodnicząca 

2. Katarzyna Madera – członek 

3. Małgorzata Madej – członek 

 

w terminie od dnia 31-01-2020 do dnia 15-01-2021 r.  

§ 2. 

Inwentaryzację należy przeprowadzić metodą: 

- spisu z natury według stanu na dzień 31-12-2020 r. 

- pisemnych uzgodnień stanów należności, środków pieniężnych i innych składników, 

- porównania danych rachunkowych z odpowiednimi dokumentami  źródłowymi. 

 

§ 3. 

Inwentaryzacją należy objąć następujące składniki majątkowe: 

1). grunty, 

2). środki pieniężne krajowe i zagraniczne w kasie, 

3). druki ścisłego zarachowania, 

4). materiały w magazynach, 

5). wartości niematerialne i prawne. 

 

§ 4. 

1. Składniki majątku wymienione w § 3 pkt. 3,4  należy spisać na arkuszach spisu z natury. 

2. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 3 pkt. 4 należy przeprowadzić w drodze 

spisu z natury i porównania z danymi z księgi w formie protokołu kontroli kasy. 

3. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 3 pkt. 1 i 5 należy przeprowadzić 

przez porównanie stanu faktycznego w drodze weryfikacji dokumentów z zapisami w księgach 

rachunkowych. 

  



 

§ 5. 

Arkusze spisowe stanowią załącznik nr 8 do Instrukcji w sprawie gospodarki majątkiem trwałym, 

inwentaryzacji majątku i zasad odpowiedzialności za powierzone mienie w Urzędzie Miasta i Gminy 

Tolkmicko. 

§ 6. 

Zobowiązuję komisję do: 

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osób materialnie odpowiedzialnych, 

2) przestrzegania ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji oraz zasad i sposobów 

postępowania określonych w instrukcji w sprawie gospodarki majątkiem gminy, inwentaryzacji 

majątku i zasad odpowiedzialności za powierzone mienie, 

3) dokonania ostatecznej wyceny składników majątkowych, 

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-księgowego 

w terminie pięciu dni po zakończeniu spisu. 

§ 7. 

Członków komisji czynię odpowiedzialnymi za właściwe, dokładne i rzetelne przeprowadzenie 

inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym. 

§ 8. 

Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy. 

§ 9. 

Zarządzenie obowiązuje z dniem podjęcia. 

 

 

B U R M I S T R Z  

 
  dr Magdalena Beata Dalman 

 

  

 

 

Otrzymują do wiadomości: 

 

1) Skarbnik 

2)  Sekretarz 

      3) Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej 

 

 
 

 


