ZARZADZENIE NR 30/2020
BURMISTRZA TOLKMICKA

z dnia 20 sierpnia 2020 roku

w sprawie dostepnosci cyfrowej stron internetowych prowadzonych przez Urzad Miasta
i Gminy w Tolkmicku

Na podstawie art. 31 i art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U.
22020 r., poz. 713) w zwigzku z ustawg z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowe] stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 848) zarzgdzam,
€O nastepuje:

§ 1. Niniejsze zarzadzenie reguluje:

1) dostepnosé cyfrowg stron internetowych Gminy Tolkmicko prowadzonych przez Urzad Miasta
i Gminy Tolkmicko,

2) zasady sporzadzenia i publikacji deklaracji dostepnosci na stronach internetowych, zgodnie z
ustawq oraz dokonywanie ich przegladdw i aktualizacji,

3) obowigzek tworzenia przez pracownikéw Urzedu dokumentédw tekstowych oraz tresci
nietekstowych bedgcych czescia dokumentéow tekstowych, wedtug wytycznych
zamieszczonych w zatgczniku do ustawy,

4) zadania zespotu wtasciwego ds. dostepnosci cyfrowej,

5) sposéb zapewnienia dostepnosci cyfrowej stron internetowych lub ich elementéw w zwigzku
z wystgpieniem z zgdaniem, o ktérym mowa w ustawie.

§ 2. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy w Tolkmicku,

2) ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 04 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej
stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych,

3) zespole witasciwym ds. dostepnosci cyfrowej — nalezy przez to rozumieé zespot powotany
przez Burmistrza Tolkmicka do zakresu dziatania ktérego nalezy nadzdr nad dostepnoscia
cyfrowg stron internetowych prowadzonych przez Gmine Tolkmicko, a takze wdrazanie
wymagan dostepnosci,

4) stronach internetowych — nalezy przez to rozumieé zasoby sieciowe znajdujgce sie na
serwerach Urzedu, dla ktérego administratorem jest Urzad.

§ 3. Urzad zapewnia dostepnos¢ cyfrowg stron internetowych Gminy Tolkmicko prowadzonych przez
Urzad Miasta i Gminy Tolkmicko.

§ 4. 1. Pracownicy Urzedu, ktérzy zamawiajg, tworzg i aktualizujg strony internetowe, sporzadzaja
i publikujg deklaracje dostepnosci tych stron internetowych, a takze na biezgco aktualizujg zawarte
w nich informacje.
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2. Deklaracje dostepnosci tworzone sg zgodnie z udostepnionym przez Ministra wtasciwego ds.
informatyzacji dokumentem pn: ,Warunki techniczne publikacji oraz struktura dokumentu
elektronicznego Deklaracji Dostepnosci”.

§ 5. 1. Pracownicy Urzedu zobowigzani sg do tworzenia dokumentdéw tekstowych, w tym tresci
nietekstowych bedacych czescia dokumentow tekstowych, ktére publikowane sg na stronach
internetowych, z uwzglednieniem wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 3 zarzadzenia.

2. W odniesieniu do uchwat Rady Miejskiej w Tolkmicku, zarzgdzen Burmistrza Tolkmicka i innych
aktéw pracownicy zobowigzani sg do stosowania wzordéw stanowigcych zatgczniki do odpowiednich
aktéow prawnych regulujgcych zasady przygotowania materiatéw na posiedzenia Rady Miejskiej
w Tolkmicku oraz zasady opracowywania i przekazywania do realizacji aktéw pracownikéw Urzedu.

3. W zakresie okre$lonym w ust. 2 pracownicy Urzedu zobowigzani sg do wspétpracy z osobami
odpowiedzialnymi za publikacje tych dokumentéw w BIP i na stronach internetowych.

§ 6. Zespot wiasciwy ds. dostepnosci cyfrowe;j:

1) przeprowadza do dnia 31 marca kazdego roku oraz niezwtocznie w kazdym przypadku, gdy
strony internetowe podlegajg zmianom moggcym mieé¢ wplyw na dostepnosc¢ cyfrows,
przeglad deklaracji dostepnosci publikowanych na stronach internetowych.

2) wnioskuje o niezwtoczng publikacje lub aktualizacje deklaracji dostepnosci przez
pracownikéw Urzedu w zakresie stron internetowych,

3) wspdtpracuje z ministrem wtasciwym ds. informatyzacji w zakresie dotyczgcym realizacji
przez Gmine Tolkmicko zadan wynikajgcych z ustawy.

§ 7. 1. W przypadku wystgpienia z zgdaniem o zapewnienie dostepnosci cyfrowe] strony
internetowej lub jej elementdéw Zespdt wiasciwy ds. dostepnosci cyfrowej dokonuje analizy zadania,
a nastepnie we wspotpracy z wtasciwym pracownikiem Urzedu:

1) zapewnia dostepnos¢ cyfrowg strony internetowej lub jej elementéw zgodnie z zgdaniem,

2) odmawia zapewnienie dostepnosci cyfrowej strony internetowej lub jej elementéw, jezeli
wigzatoby sie to z ryzykiem naruszenia integralnosci lub wiarygodnosci przekazywanych
informacji,

3) wskazuje wystepujgcemu z zgdaniem sposdb udostepnienia alternatywnego, o ktérym mowa
w ustawie,

4) koordynuje dziatania pracownikdw Urzedu, gdy zapewnienie dostepnosci cyfrowej lub
udostepnienie alternatywne strony internetowe;j.

2. W przypadku, o ktérym mowa ust. 1 pkt 2, rozstrzygniecie w zakresie odmowy zapewnienia
dostepnosci cyfrowej strony internetowej lub jej elementdw podejmuje Burmistrz Tolkmicka.

3. W przypadku, gdy wystgpienie z zgdaniem o zapewnienie dostepnosci cyfrowej strony
internetowej lub jej elementdw przekazane zostato w inny sposéb niz poprzez kontakt zamieszczony
w deklaracji dostepnosci, pracownik Urzedu, ktéry powzigt informacje o zagdaniu zobowigzany jest
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niezwtocznie, tj. nie podzniej niz w kolejnym dniu roboczym nastepujgcym po dniu, w ktdrym powziat
informacje wystgpieniu z zgdaniem, powiadomi¢ o tym Zespdét wtasciwy ds. dostepnosci cyfrowe;j.

4. Zespot wiasciwy ds. dostepnosci cyfrowej prowadzi rejestr zgdan, z ktorymi wystgpiono do Urzedu
oraz dokumentuje dziatania podejmowane w celu zapewnienia dostepnosci cyfrowej, odmowy
zapewnienia dostepnosci cyfrowe] lub udostepnienia alternatywnego stron internetowych lub ich
elementow, ktérych dotyczyty zadania.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Koordynatorowi ds. dostepnosci.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, w wyjatkiem § 3 -4, § 5ust. 1i § 6 -7, ktdre
wchodzg w zycie w zakresie stron internetowych opublikowanych przed dniem 23 wrzesnia 2018 r.
—z dniem 23 wrzesnia 2020 roku.

Burmistrz Tolkmicka

dr Magdalena Beata Dalman
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