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82-340 TOLKMICKO, ul. Plac Wolnosci 3
tel. 55 231 61 21 fax 55231 61 27
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Zarzadzenie Nr 55/2019
Burmistrza Tolkmicka
z dnia 27 wrze$nia 2019r.

w sprawie okreslenia wzoréw materialéw planistycznych niezbednych do opracowania
projektu budzetu Gminy Tolkmicko na 2020 rok

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U.2019.506 j.t z pézniejszymi zmianami) oraz art. 233 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. 2019.869 j.t. z pézniejszymi Zmianami):

zarzgdza sig, co nastepuje:

§ 1

Ustala si¢ wzory materiatéw planistycznych do opracowania projektu budzetu Gminy
Tolkmicko na 2020 rok, stanowigce zalaczniki do zarzadzenia.

§2

Skarbnik Gminy w terminie do 03 pazdziernika 2019 roku przekaze materialy planistyczne
oraz zalozenia do projektu budzetu na 2020 rok kierownikom i dyrektorom jednostek
organizacyjnych gminy, kierownikom referatéw UMiG oraz pracownikom zatrudnionym na
samodzielnych stanowiskach pracy, ktérzy sg odpowiedzialni merytorycznie za poszczegblne
zadania ujgte w projekcie budzetu gminy.

§3

Materiaty planistyczne do projektu na 2020 rok winny by¢ opracowane w ukladzie
klasyfikacji budzetowej, ustalonej Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 02.03.2010
roku w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw
oraz Srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. 2014 , poz. 1053 tj. ze
zmianami), z podzialem na dziaty, rozdzialy i paragrafy.

§ 4

Przyjmuje si¢ nastgpujace parametry do prac nad projektem budzetu na 2020 rok:

1. Ustalajgc prognozowane dochody nalezy podaé¢ ich zrédlo oraz kalkulacje przyjetych
wielkosci wynikajacych m.in. z przewidywanego wykonania za 2019 rok, przypisanych
naleznosci oraz wptat zalegtosci.

2. Wpltywy ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych winny by¢ ustalone w oparciu o posiadang
wyceng nieruchomosci, a w przypadku braku wyceny na podstawie wartosci
przewidywanych.



3. Pozostale dochody realizowane przez jednostki budzetowe, zaklad  budzetowy
1 instytucje kultury winny by¢ ustalone na podstawie przewidywanej liczby $wiadczonych
ustug i obowiazujacych cen jednostkowych.

4. Podstawa do planowania wynagrodzen osobowych jest miesieczna kwota przecietnego
wynagrodzenia osobowego wynikajaca ze stosunku pracy przewidywanego na dzien 31
grudnia 2019 roku, pomnozona przez kalkulacyjna liczbe etatéw i liczbe 12 miesiecy,
powigkszona o jednorazowe platnosci (nagrody jubileuszowe, odprawy itp.) oraz skutki
finansowe planowanych zmian organizacyjnych i stopni awanséw zawodowych nauczycieli.

5. Nalezne odprawy emerytalno-rentowe oraz nagrody jubileuszowe nalezy wyspecyfikowaé
oraz szczegdlowo uzasadnié.

6. Skladki na Fundusz Pracy planuje sie w wysokosci 2,45%.

7. Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych jednostki organizacyjne planuja
zgodnie z ustawg z dnia 4 marca 1994 roku o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych
(Dz.U. 2019, poz. 1352 t.j.).

8. Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych nauczycieli nalezy wyliczyé zgodnie
z art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela .

9. Okresla si¢ minimalng stawke godzinowg w wysokosci 17,00 zt brutto.
10. Minimalne wynagrodzenie za prace w wysokosci 2.600,00 zt.

11. Wydatki rzeczowe nalezy planowaé¢ w sposob oszczedny, zabezpieczajac minimum
niezbedne do funkcjonowania jednostki.

12. Materiaty dotyczace Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Tolkmicko -

Nalezy okredli¢ odrgbnie dla kazdego przedsigwzigcia ujetego w zatgczniku do uchwaty
w sprawie wieloletniej prognozy finansowe;j:

1) nazwe i cel,

2) jednostke organizacyjng odpowiedzialng za realizacje lub koordynujacg wykonywanie
przedsiewziecia;

3) okres realizacji i Iaczne naktady finansowe;

4) limity wydatkéw w poszczegdlnych latach;

5) limity zobowigzan.

Przez powyzsze przedsigwziecia nalezy rozumieé wieloletnie:
1) programy, projekty lub zadania, w tym zwigzane z:

a) programami finansowanymi z udziatem $rodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3
ustawy o finansach publicznych,

b) umowami o partnerstwie publiczno-prywatnym;



2) umowy, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna do
zapewnienia cigglosci dzialania jednostki i z ktérych wynikajace platnosci wykraczajg poza
rok budzetowy;

3) gwarancje i porgczenia udzielane przez gmine.

§5

W terminie do 21 pazdziernika 2019 roku nalezy przedtozy¢ wypetnione druki materiatow
planistycznych wraz z uzasadnieniem zadan rzeczowych i inwestycyjnych.

§6
Skarbnik Gminy w oparciu o przedtozone projekty planéw finansowych, prognozowane
kwoty dochodéw wlasnych, planowane dotacje celowe na realizacje zadan wilasnych oraz
z zakresu administracji rzagdowej i subwencje z budzetu panstwa opracowuje projekt budzetu
gminy wraz z uzasadnieniem i materialami informacyjnymi w terminie do dnia 15 listopada
20109r.

§7

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
dr Magdylena Beata Dalman
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tel. 55 231 61 21

fax 55231 61 27

Zaltacznik Nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza Nr 55/2019 z dnia 27.09.2019r.

Kalkulacja dochodow budzetowych jednostek budzetowych

w zlotych
Lp Dziat Rozdziat Paragraf Przewidywane Projekt planu | %
wykon. 2019 r. na 2020 r. (6:5)
I 2 3 4 5 6 7
Dochody
ogolem:

UZASADNIENIE do powyzszych danych:
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Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Burmistrza Nr 55/2019 z dnia 27.09.2019r.
Kalkulacja wydatkéw budzetowych jednostek budzetowych

AL & 5 5esommsssvnmasunanss rozdzial «...csscsesvvsses P—
w zlotych
Lp Wyszczegblnienie Paragraf |Przewidywane | Projekt planu | %
wykon. 2019r. | na 2020r. (5:4)
1 2 3 4 5 6

Wydatki biezace, w tym:

Wydatki ogdtem :

UZASADNIENIE do podanych wyzej danych liczbowych:

*uwaga: podac 110s¢ etatow $redniorocznie ...........oceveveveeeevenennnee.
nagrody przecietnie na 1 etat rocznie ..........c.coeeveeveuenenee.
nagrody jubileuszowe,: ..........cccoeveeueeneen. zk. ilos¢ ..............
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Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Burmistrza Nr 55/2019 z dnia 27.09.2019r.

ZESTAWIENIE przychodéw i wydatkéw dla zakladow budzetowych w zl.

dzial: 900 Gospodarka komunalna i ochrona srodowiska

rozdziat: 90017 -Zaktady gospodarki komunalne;j

Lp Wyszczegdlnienie Paragraf | Przewidywane | Projekt planu %
wykon. 2019 r. na 2020 r. (5:4)
1 2 3 4 5 6
L Stan Srodkéw na poczatek roku X
ztego |S$rodki pieniezne X
naleznosci X
zobowigzania X
inne (podac jakie) X
11. Przychody ogoétem: X
z tego: | wplywy z ustug 0830
Dotacja celowa na inwestycje 6210
inne przychody
I11. Wydatki ogdtem, z tego: X
1 | Wydatki osobowe niezal.do wynag. 3020
2 | wynagrodzenia osobowe pracown. * 4010
3 | dodatkowe wynagrodzenie roczne 4040
4 | sktadki na ubezpieczenia spoteczne 4110
5 | sktadki na F P 4120
6 | wynagrodzenia bezosobowe 4170
7 | zakup materiatéw i wyposazenia 4210
8 | zakup energii 4260
9 | zakup ustug remontowych 4270
10| zakup ustug zdrowotnych 4280
11 | zakup ustug pozostatych 4300
opl. z tyt zakupu ustug telekom. 4360
13 | podréze stuzbowe krajowe 4410
14 | r6zne oplaty i sktadki 4430
15 | odpis na zf$s 4440
16 | Oplaty na rzecz budzetow jst. 4520
17| odsetki od nieterm.wptat z tyt. 4570
podatkéw i oplat
18 | pozostale odsetki 4580
19 | wydatki inwestycyjne zaktadow 6070
budzetowych
20 | wydatki na zakupy inwestycyjne 6080
zaktadéw budzetowych
IV. Stan Srodkéw na koniec roku, w tym:
srodki pieniezne
naleznosci
zobowiazania
inne (podac jakie)

UZASADNIENIE do podanych wyzej danych liczbowych:

*uwaga: podac ilos¢ etatow Sredniorocznie
nagrody przeci¢tnie na 1 etat rocznie
jubileuszowki, odprawy: .........ccceveuveneee. zt.
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Zatgceznik Nr 4 do Zarzadzenia Burmistrza Nr 55/2019 z dnia 27.09.2019r.

Nazwa jednostki:

dziat:

rozdziat:

Plan zatrudnienia i wynagrodzen na 2020 rok:

LP

Wyszczegblnienie

Przewidywane wykonanie
za 2019rok

Plan na 2020 rok

etaty

wynagrodzenie
zt

etaty wynagrodzenie
zt
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Zalacznik Nr 5 do Zarzadzenia Burmistrza Nr 55/2019 z dnia 27.09.20109r.

ZESTAWIENIE przychodéw i wydatkéw dla Instytucji Kultury
dziat: 921 — Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego
rozdziat: 92109 — domy i osrodki kultury , $wietlice i kluby

Lp. Wyszczegdlnienie Przewidywane Projekt planu %
wykon. 2019 r. na 2020 r. (5:4)

1 2 4 5 6

L. Stan $rodkéw na poczatek roku

ztego .

srodki pieniezne

naleznosci

zobowigzania

inne (podac jakie)

11 Przychody ogoétem:

z tego: | wplywy z ustug

wplywy z najmu i dzierzawy

dotacja z budzetu gminy

inne przychody

111 Wydatki ogélem, z tego:

wydatki osobowe niezal.do wynagr.

wynagrodzenia osobowe prac. *

sktadki na ubezpieczenia spoteczne

sktadki na F P

wynagrodzenia bezosobowe

zakup materiatéw i wyposazenia

zakup energii

XA N[N B[N —

zakup ushug remontowych

o]

zakup ustug pozostatych

—
o

podréze stuzbowe krajowe

—
—

opl. z tyt zakupu ustug telekom.

—
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podréze stuzbowe krajowe

—_
W

rozne optaty i sktadki

.—
o

odpis na zfSs

—
W

szkolenia pracownikow

—_
N

wydatki inwestycyjne

IV. Stan $rodkéw na koniec roku ,

wtym :

srodki pieniezne

naleznosci

zobowigzania

inne (podac¢ jakie)

zobowigzania

inne (podag¢ jakie)

UZASADNIENIE do podanych wyzej danych liczbowych:

*uwaga: podac ilo$¢ etatoéw sredniorocznie ...........ooveevevreveronnn..
przecigtnie wynagr. m-nie na etat.............ocovoveveeveeeenn.
nagrody przecigtnie na 1 etat rocznie .........cocovevevnen....
jubileuszéwki, odprawy: .........cccoeuenn...... zt. oS¢ ...
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Zakacznik Nr 6 do Zarzadzenia Burmistrza Nr 55/2019 z dnia 27.09.20109r.

ZESTAWIENIE przychodow i wydatkéw dla Instytucji Kultury
dziat: 921 — Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego

rozdziat :

92116 - Biblioteki

Wyszczegdlnienie

Przewidywane
wykon. 2019 r.

Projekt planu
na 2020 r.

%
(5:4)

2

4

5

Stan srodkéw na poczatek roku

Ztego :

Srodki pieniezne

naleznosci

zobowigzania

inne (poda¢ jakie)

I1.

Przychody ogétem:

z tego:

wplywy z ustug

wplywy z najmu i dzierzawy

dotacja z budzetu gminy

inne przychody

II1.

Wydatki ogdtem, z tego:

wydatki osobowe niezal.do wynagr.

wynagrodzenia osobowe prac. *

sktadki na ubezpieczenia spoteczne

skladkinaF P

wynagrodzenia bezosobowe

zakup materialdw i wyposazenia

zakup energii
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podréze stuzbowe krajowe
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rozne oplaty i sktadki
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szkolenia pracownikow
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wydatki inwestycyjne

Stan §rodkéw na koniec roku ,

wtym :

srodki pieniezne

naleznosci

zobowigzania

inne (podac jakie)

zobowigzania

inne (podac jakie)

UZASADNIENIE do podanych wyzej danych liczbowych:

*uwaga: podac¢ ilos¢ etatow Sredniorocznie

przecigtnie wynagr. m-nie na etat

...................................

nagrody przecietnie na 1 etat roczni€ ..........eceeveveeuennn...

jubileuszéwki, odprawy: ............
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Zakacznik Nr 7 do Zarzadzenia Burmistrza Nr 55/2019 z dnia 27.09.2019r.

ZESTAWIENIE przychodow i wydatkéow
planu finansowego wydzielonego rachunku samorzadowych jednostek budzetowych
prowadzacych dzialalno$é¢ okreslong w ustawie z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo

oSwiatowe
Lp Wyszczegblnienie Paragraf | Przewidywane | Projekt planu | %
wykon. 2019 . na 2020r. (5:4)
1 2 3 4 5 6
I. Stan Srodkéw na poczatek roku X
$rodki pieniezne X
naleznosci X
zobowigzania X
inne (podac jakie) p. 4
IL. Przychody ogélem, z tego : X
1.| Wplywy z opt .egzam. oraz (...) 0610
2.| Wplywy z opl.za korzyst. z 0670
wyzywienia (...)
Wplywy z r6znych optat 0690
3.
4.| Wplywy z ustug 0830
5.| Wplywy z tyt. kar i odszkodowan 0950
(...)
6. | Wplywy z otrzymanych spadkéw 0960
, zapis6w i darowizn w postaci
pienieznej
7| Wpltywy z réznych dochodow 0970
I1I. Wydatki ogélem, z tego: X
1 | Stypendia dla uczniow 3240
2 | Zakup materiatéw i wyposazenia 4210
3 | Zakup Srodkoéw zywnosci 4220
5 | Zakup ustlug pozostatych 4300
1V. Stan $Srodkow na koniec roku, X
w tym : X
$rodki pieniezne X
naleznosci X
zobowigzania X
inne (podac jakie) X
BURMISTRZ
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